I'T-instruks til databehandlere

Kongsdal Baadelaug 2018

- til bestyrelsen og andre administratorer

Se ogsa ”Privatlivspolitik”.

1. Bestyrelsen er ansvarlig for medlemmernes personlige data, at alle badlaugets platforme er opdaterede, samt at ingen
uvedkommende har adgang til systemerne.

Du er som databehandler ansvarlig overfor bestyrelsen for de persondata du har adgang til/behandler.

2. Du ma kun logge ind pa Kongdal Baadelaugs Administrationssystem, samt pa administrationsplatforme pé en
computer/tablet/smartphone, som er opdateret og beskyttet mod antivirus og spam.

Klik aldrig pa et link i en mail, medmindre du har tillid til bdde afsenderen og linket. Hvis du har mistanke om, at din
computer har virus, ma du ikke logge ind i hverken administrationssystem, netbank, hjemmesideadministration eller
andre systemer, som tilhgrer Kongsdal Baadelaug.

3. Du er forpligtet til at passe godt pa dine passwords og ikke dele dem med andre. Passwords til medlemssystemet
skiftes engang om aret samt efter behov.

Husk at logge af programmerne og af delte computere, hvis du logger ind der.

4. Du ma som databehandler gerne behandle de ikke-fglsomme data, som vi registrerer i vores system, uden
medlemmernes samtykke.

Men oplysningerne skal komme fra medlemmet selv.

5. Du ma ikke dele medlemmernes personlige oplysninger med nogen udenfor foreningen udover de i
”Privatlivspolitik” neevnte, eller indhente andre end fglgende personlige data: Navn, adresse, telefonnumre,
emailadresser - uden medlemmets udtrykkelige samtykke.

Kongsdal Baadelaug indsamler ikke serligt fglsomme data som fx cpr.nr., blodtype eller lignende.

Samtykker skal opbevares sa lenge de pageldendes data opbevares i systemet, eller pa vore andre platforme.

6. Udmeldte medlemmers data slettes helt af systemet 5 ar efter udmeldelse eller afslutning af gkonomisk
mellemverende, som bogfaringsloven foreskriver.

7. Du skal kontakte formand eller webmaster, hvis dine it-enheder har virus eller opferer sig merkeligt. Orienter dem
ligeledes straks, hvis du opdager eller har mistanke om et sikkerhedsbrud.

Ved brud pa persondatasikkerheden skal det i visse tilfeelde anmeldes til Datatilsynet.
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